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・ ログイン制限

ログインを6回 間違えるとアカウントがロックされ、メール通知されます。

5分後にログインできるようになります。

・ 接続時間の制限

未操作のまま30分間経過すると自動的にログアウトされます。

未登録の入力内容は消えてしまいますのでご注意ください。

・ 機能制限

下記の表示が出る場合は、機能を制限しています。✕印で閉じてください。

・ メンテナンス

CITポータルは、午前2時から午前5時まで、システムメンテナンスのため停止します。

１． 利用上の注意
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１. CITポータルのURL にアクセスします。

CITポータルURL： https://portal.it-chiba.ac.jp/

２. 【MARINEアカウント】と【パスワード】を入力し、 「 LOGIN 」をクリックします。

3. ログインすると、下の図のような【ポータルトップ】が表示されます。

１. ヘッダー右上の[logout]をクリックします。
ログアウトされると【ログイン】画面が表示されます。

ログイン

ログアウト

2. ログイン・ログアウト

工大 太郎 さん
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3. ポータルトップ画面の構成

Ａ メニュー
各機能の一覧が表示されます。

Ｂ インフォメーション
各機能のショートカットです。
新着件数が表示されます。

C 教員検索
教員の検索ができます。

D リンク
自身でリンク先を設定することが
できます。よく利用するサイトなどが
ある場合に設定しておくと便利です。

Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

Ｅ

Ｆ

5

Ｅトピックス
本日のスケジュールや新着掲示を表示します。

スケジュール
授 業 や 休 講･補 講 , ス ケジ ュー ル登 録
された掲示などが表示されます。

Ｆ setting
個人設定ができます。

favorite
settingの「お気に入り機能設定」内容を
メニュー下に追加で表示させます。

logout
ログアウトします。

工大 太郎 さん
前回ログイン：2021/03/17 1５:30



４. 学籍情報

大学に登録されている学籍情報の確認・変更申請ができます。

4-１. 学籍情報を確認する
ポータルトップ ⇒ ポータル ⇒ 個人情報 ⇒ 学籍情報照会

工大 太郎 さん
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＜学籍情報のカテゴリ＞
・基本情報 ・・・ 学生氏名、生年月日、住所など学生自身に関わる情報
・在籍情報 ・・・ 所属学科、学年、クラス担任など在籍に関わる情報
・異動情報 ・・・ 休学や復学など、学籍異動に関わる情報
・保証人情報 ・・・ 保証人に関わる情報

4-2. 健康診断情報を確認する
ポータルトップ ⇒ ポータル ⇒ 個人情報 ⇒ 健康診断情報照会

＜健康診断情報のカテゴリ＞
・健診日 ・・・ 実施日、受診時学年、受診場所などに関わる情報
・身長・体重 ・・・ 身長、体重、BMIなどに関わる情報
・視力・尿・血圧 ・・・ 視力、血圧、尿に関わる情報
・胸部レントゲン ・・・ レントゲンに関わる情報
・診察 ・・・ 医師問診に関わる情報



４. 学籍情報

4-3. 学籍情報の変更を申請する
ポータルトップ ⇒ ポータル ⇒ 個人情報 ⇒ 学籍情報変更申請

工大 太郎 さん
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学籍情報の登録内容に修正や変更が生じた場合に変更申請をすることができます。

＜CITポータルで申請できる変更項目＞
・学生住所（電話番号含む）変更
・保証人住所（電話番号含む）変更

※以下の項目については、添付書類の提出が必要なため、CITポータルでの変更申請
はできませんので、各キャンパスの学生センターに届け出て下さい。

・学生氏名変更
・保証人変更

STEP1：学籍情報変更申請画面から、変更するカテゴリを選択する
ポータルトップ ⇒ 個人情報 ⇒ 学籍情報変更申請

STEP2：変更する項目を更新し、［申請内容確認］を選択する



４. 学籍情報

工大 太郎 さん
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STEP3：申請内容を確認し、［この内容で申請］を選択します。

STEP4：変更申請が完了しているか確認します。

ステータスが［申請中］となっていることを確認して下さい。
（※1）申請取消 ：承認前であれば申請を取り消すことができます。
（※2）申請取り下げ：一旦取り下げ、変更内容を修正して再申請することができます。

申請があった内容については、教学センター（学生担当）が承認を行います。

承認されると、［申請中］のステータスが［承認済］と変わります

ので必ず確認して下さい。（プッシュ通知あり）

また、内容に不備や確認事項がある場合は、メールにてお知らせします。

変更申請が完了したら・・・



５. 掲示・お知らせ

工大 太郎 さん
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A 検索
任意のキーワードを入力して検索することができます。

Ｂ カテゴリ別表示
グループ別（ex：教務担当からのお知らせ、学生担当からのお知らせ） や
授業、新着や未読など、カテゴリ別に掲示を確認することができます。

Ｃ 掲示内容
選択した掲示内容の確認ができます。

Ａ

Ｂ

C

授業に関するお知らせや大学からのお知らせはすべて掲示から確認して下さい。

休講・補講に関するお知らせも掲示の「休講・補講のお知らせ」から

確認することができます。（メール通知あり）随時情報が更新されます

ので、情報を見逃さないように注意してください。

休講・補講のお知らせについて



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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6-1 履修登録を行う
履修登録は、年度はじめ（4月）に前期及び後期両学期の履修を登録します。
あらかじめ資格の要件・教育課程表をよく確認し、1年間の履修計画を立てた
うえで履修登録を行って下さい。

STEP１ 履修する授業を選択します
ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 履修・成績 ⇒ 履修登録

各曜日時限にある［+追加］」から、履修する授業を追加します。

※履修登録開始日まではメニューが表示されません。

科目名の横にあるチェック欄にチェックをつけ、確定を選択します。
※必ず前期と後期の両学期の履修登録を行って下さい



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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STEP2 エラー科目の確認を行います
授業の選択完了後、[最終確認へ]をクリックして履修チェックを行います。
履修エラーが発生している場合 進行状況の下にエラーの詳細内容が表示されます。

履修内容に誤りがある場合は、［授業の選択に戻る］から
履修内容を修正し、再度［最終確認］へ進んで下さい。

STEP3：見込判定を行います
登録内容にエラーが無ければ、［見込判定へ］をクリックします。
見込判定を行うことで、 登録した履修科目の単位を取得したと仮定したうえで、
資格の要件を満たすことができるかを確認することができます。

進級および卒業の仮判定を行いますので、資格の要件を確認のうえ、
履修計画を立てるようにしてください。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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STEP4 登録した内容の提出を行います
登録内容に問題がなければ[提出]を選択します。
提出後、履修登録が完了した旨のメールが配信されます。

※提出をしないと履修登録の完了にはなりませんので、十分に注意してください。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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6-2 学生時間割を確認する
履修登録を行った授業の状況を確認することができます。

ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 授業・時間割 ⇒ 学生時間割表

データのダウンロードやPDFで印刷を行うこともできます。

6-3 シラバス・オフィスアワー（教員スケジュール）検索
シラバス照会や教員検索を利用して、授業の詳細情報やオフィスアワー

（教員スケジュール）に関する情報を検索することができます。

●授業のシラバスを照会する
ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 授業・時間割 ⇒ シラバス照会

STEP1：条件を指定し、検索を行います

授業科目名や曜日時限など、その授業の情報を入力して検索することができます。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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STEP2：検索結果から、該当授業のシラバスを参照します

●オフィスアワー（教員スケジュール）を確認する

ポータルトップ ⇒ 教員スケジュール

条件を指定したうえで検索を行い、教員を指定することで確認ができます。
情報は随時更新されますので、変更となる場合があります。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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6-4 クラスプロファイル（学習管理システム）
クラスプロファイルは、教員・学生間で授業に関する情報の管理や共有ができる

機能です。履修している授業の情報は小まめに確認するように心がけましょう。
利用可能な機能や表示している情報について説明します。

ポータルトップ ⇒ クラスプロファイル ⇒ 当該授業を選択

●クラスプロファイルに自己登録機能はありません。履修登録をしている

授業のみ利用が可能となりますので、必ず履修登録をして下さい。

（履修登録後、即時利用が可能）

●時限表記については、ポータルの仕様上１限ずつ表記されていますが、

２時間１コマの授業の場合は、どちらの時限を選択しても同様の内容が

閲覧できます。

CHECK!



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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トップ画面

●課題提出 ：課題を提出することができます。

●クリッカー ：教員からの質問に返答する機能です。

回答結果はその場で集計・確認することができます。

●授業Q&A登録 ：担当教員へ質問をすることができます。

●小テスト解答 ：小テストを行うことができます。

●プロジェクト ：履修者をチームに分けし、チームごとにディス

カッションや課題提出ができます。

●コース学習 ：コース別に学習することができます。

（担当教員がコースを設定した場合のみ）

●授業資料 ：授業に関する資料を確認することができます。

●Web note ：課題やQ&A、授業資料などをコピーし、

蓄積することができます。

●学習状況 ：コースや課題、テスト、クリッカーなどの学習状況を

一覧で確認することができます。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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●課題を提出する

課題の提出には、以下の２種類の方法があります。

●web提出 ：画面に直接入力して課題提出を行います。

●ファイル提出：ファイルを添付して課題提出を行います。

※提出方法については、科目担当者の指示に従って下さい。

STEP1：クラスプロファイルメニューより［課題提出］を選択し、

【課題一覧】画面を表示させます。

STEP2：ステータスが「提出受付中」の［課題名］を選択します。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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STEP3：課題内容を確認し、提出します。

●Web提出の場合

●ファイル提出の場合

CHECK!

※自動セッションタイムアウトに注意！
無操作状況で30分が経過すると、再ログイン画面になりますので、
データ入力などを行う際は、注意して下さい。

※ファイル添付の場合、アップロードファイル上限は、
1ファイルにつき90MBとなります。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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●クリッカーに参加する

科目担当者が作成したクリッカーに参加する方法を説明します。

STEP1：クラスプロファイルメニューより［クリッカー］を選択し、

【クリッカー一覧】画面を確認します。

STEP2：該当するクリッカーを選択します。

STEP3：回答を入力し、結果を確認します。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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回答結果集計のレビュー

※認証コードが必要な場合には、認証コードを教員に確認のうえ、
コードを入力してから回答して下さい。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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●授業Q&Aを登録する
授業担当教員に対してQ&Aを作成することができます。

STEP1：クラスプロファイルメニューより［授業Q＆A登録］を選択し、
［新規］を選択します。

STEP2：タイトルと質問内容を入力し、［確定］を選択します。

STEP3：先生が回答した内容を確認します。

先生からの返信に対して、コメントを登録することもできます。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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●プロジェクトに参加する
プロジェクトでは、複数人のチームでディスカッションを行ったり、
課題を提出したりすることができます。

ディスカッションを行う
チームでチャットや添付の共有を行いながらディスカッションを行うことが
できます。また、ディスカッションは学生自身で作成することもできます。
※進め方や使い方については、担当教員の指示に従って下さい。

STEP1：クラスプロファイルメニューより［プロジェクト］を選択し、
【プロジェクト一覧】を表示します。

STEP2：該当のプロジェクトを選択し、ディカッションに参加します。

☆すでにディスカッションが設定されている場合

※「メンバー」を選択すると、チームのメンバーを確認することができます。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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☆ディスカッションを作成して実施する場合

STEP1：ディスカッション一覧から「新規」を選択します

【ディスカッションコメント登録】画面が表示されたら、
必要な項目を指定し、確定を選択します。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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・ディスカッションに添付できるファイル上限は、1ファイル90MB までです。
・自身で作成したディスカッションは、随時更新・削除が可能です。
※本機能の利用については、科目担当者の指示に従って下さい。

STEP2：登録画面に必要項目を入力し、確定を選択します

CHECK!

●課題提出を行う
プロジェクトにおける課題提出は、個人またはチームで提出することが

できます。また、課題の提出には、以下の２種類の方法があります。
●web提出 ：画面に直接入力して課題提出を行います。
●ファイル提出：ファイルを添付して課題提出を行います。

※上記の提出方法についてはP.16～を参照してください。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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6‐5 出欠状況を確認する
授業の出欠状況を確認することができます。

ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 履修・成績 ⇒ 学生出欠確認

＜出欠状態一覧＞
〇：出席 ×：欠席 早：早退 遅：遅刻 休：休講
※出欠はiPadにある「出欠アプリ」にて行います。

6‐6 試験時間割を確認する
共通試験期間に試験を行う授業科目については、メインメニューの

［試験時間割］から確認することができます。

※試験時間割の公開は、学期途中に別途お知らせします。



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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6‐7 授業アンケートに回答する
授業アンケートは、授業ごとに毎学期実施するものになります。
アンケートの回答期間等については、その都度教務課からお知らせしますので、
指示に従って回答をお願いいたします。

ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 授業・時間割 ⇒ 授業アンケート回答

STEP1：授業評価一覧から、回答する授業を選択します

STEP2：授業アンケート回答画面から、必要項目を入力し［回答］を選択します



6. 履修・授業

工大 太郎 さん
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6‐8 先着科目登録をする
定員上限が設定されている科目については、履修登録とは別に、先着科目登録
期間内に先着順にて登録を行います。登録した内容は、教務が履修登録に反映
しますので、登録した内容が反映されているかを履修訂正期間で必ず確認してください。
先着対象科目の詳細情報については、その都度教務からお知らせしますので、
指示に従って登録をお願いいたします。

ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 履修・成績 ⇒ 先着科目登録

STEP1：申し込み可能な先着科目一覧から，１つのみ履修を希望する授業を選択します

STEP2：［希望］タブのアイコンを「する」に変更し、［確定］を選択します

STEP3：登録が完了されていることを確認します

※定員上限に達した科目は選択ができなくなります。

※［抽選結果タブ］に「当選」と表示されていれば、登録は完了です。



7．成績

工大 太郎 さん
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授業の成績評価、GPA推移表、単位習得状況などの成績情報の確認方法について
説明します。

ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 履修・成績 ⇒ 成績照会

GPA推移表や単位習得状況を確認することもできます。

GPA推移表 単位習得状況



8．学習状況・活動記録

工大 太郎 さん
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入学から卒業までの学習状況や活動記録を蓄積させ、自身の成長度を可視化すること
に役立つ機能について説明します。

※教養特別科目のうち、ソーシャルアクティブラーニング、国内インターン、
国際インターン、ボランティアで単位認定を検討している場合には
活動予定の段階で構いませんので、「+新規」から登録をお願いします。

8‐1マイステップ登録
マイステップは、大学生活における様々な活動記録や目標設定、自己評価などを
記録し、振り返りを行うための機能です。この機能を活用することで、成長度や自身の
強みなどが認識できるため、就職活動にも役立てることができます。

ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 学習状況・活動記録 ⇒ マイステップ登録

●マイステップの主な項目
・1年次_千葉工業大学基礎能力の自己評価
・TOEICテスト（１年次）スコア
・3年次_千葉工業大学基礎能力の自己評価
・TOEICテスト（３年次）スコア
・教養特別分野の活動/活動予定



8．学習状況・活動記録

工大 太郎 さん
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＜学修度＞では、履修年度ごとに修得した単位を千葉工業大学基礎能力
項目にあてはめ、グラフ化することで自身の成長度を可視化しています。

8‐2学修ポートフォリオ
学修ポートフォリオは、自身の学修状況（履修成績、資格、GPA推移表、単位習得状況、
マイステップ）を一元的に確認することができる機能です。
さらに、学修目標の登録やクラス担任、指導教員の先生からのコメントも
記録できるため、自身の学修度を可視化することができます。

ポータルトップ ⇒ 教務関連 ⇒ 学習状況・活動記録 ⇒ 学修ポートフォリオ

＜学修目標＞では、学修における目標を定めることができるため、より明
確な意識で学修に取り組むことができます。



メニューバーにある 【サイトリンク】を選択すると、サイトリンク名が表示されます。

9. サイトリンク

各種サイトへ移動することができます。

31

●就職システム

●manaba

●証明書発行サービス

●学生資料室

●Cit‐bot（チットボット）

●学生相談室

●同窓会会員サイト

●MARINEパスワード変更サイト


