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大学から本学学生へ出張旅費、交通費等の支払が発生する場合には、全て銀行振込で

行うこととしております。また、振込先登録については、2025 年１月より、「学内アルバイ

ト勤怠管理システム」にて学生本人に振込先銀行口座の登録をしていただいております。 

 

振込作業を円滑に進めるため、対象となる場合（例：学生の出張等において学生が立替

をした時）には、担当部署へ申請時までに、学生本人が「学内アルバイト勤怠管理システム」

にて、振込先の銀行口座の登録及び確認をお願い致します。 

 

【大学から出張旅費、交通費等の振込が発生した時】 

これまで大学から振込があり、

引続き振込の予定がある方 

「学内アルバイト勤怠管理システム」の 

マイページにて登録口座の確認をしてください。 

初めて大学に振込先を 

登録する方 

「学内アルバイト勤怠管理システム」にて 

口座を登録してください。 

 

【学生アルバイト勤怠管理システム（学生用）について】 

・アルバイトの有無に関わらず、「学内アルバイト勤怠管理システム」で口座登録・変更がで

き、在学期間中は有効扱いとなります。本学の学部生が大学院進学時に再登録する必

要はありません。 

 

・「学内アルバイト勤怠管理システム」は、CIT ポータルのサイトリンクからアクセスできます。 

 

・口座が未登録の学生については、初めてシステムにログインすると「銀行口座情報を登録

する」画面が出てきます。この画面がでてこなければ口座登録済となっております。 

 

・学生向けの「学内アルバイト勤怠管理システムマニュアル」は、CIT ポータル＞学生資料室

に掲載されております。 

 

※登録された口座情報は、大学からの振込業務にのみ利用し、適切に管理します。 

 

〈問合せ先〉 

「振込」に関すること⇒ 

財務部会計担当： ＴＥＬ：047-478-0215（直通） e-mail：kaikei-stf@it-chiba.ac.jp 

 

「学内アルバイト勤怠管理システム」に関すること⇒ 

総務部人事担当： ＴＥＬ：047-478-0213（直通） e-mail: jinji@it-chiba.ac.jp 

 


